
 

สำนักงานคณะกรรมการการแขงขันทางการคา (สำนักงาน กขค.) 

เปดรับสมคัรเจาหนาที่บริหารองคกร (จางเหมาบริการ) 

ปฏิบัติงานกลุมการประชุม ฝายเลขานุการสำนักงาน 

 

จำนวน 1 อัตรา 

อัตราเงินเดือน 17,000 บาท 

ระยะเวลารับสมัคร วันนี้ ถึง วันท่ี 30 เมษายน พ.ศ. 2567 เวลา 16:30 น. 

สอบถามเพ่ิมเติม โทร. 0 2199 5402 กลุมการประชุม ฝายเลขานุการสำนักงาน (ในวนัและเวลาทำการ) 

ดาวนโหลดใบสมัครไดท่ี 

https://tcct.or.th/assets/portals/1/files/OutsourcingServicesApplication67.pdf 

 

คุณสมบัติ 

1. สำเร็จการศึกษาในระดับปริญญาตรีทุกสาขาวิชา 

2. อายุไมเกิน 40 ป ณ วันท่ียื่นใบสมัคร 

3. กรณีเปนเพศชาย ตองผานการเกณฑทหาร หรือพนการเกณฑทหารแลว หรือมีหลักฐานแสดงวาไม

ตองรับราชการทหาร 

4. หากมีประสบการณดานงานประชุมหรือเคยปฏิบัติงานในหนวยงานท่ีดำเนินงานดานการประชุม 

จะพิจารณาเปนพิเศษ 

5. มีทักษะในการใชคอมพิวเตอร โปรแกรมพื้นฐาน อาทิ Microsoft Office (Word, Excel, Power 

Point), Microsoft Teams, Zoom อยูในระดับดี 

6. มีมนุษยสัมพันธดี มีทักษะในการสื่อสารและประสานงาน 

7. มีทักษะในการคิด วิเคราะห และการสรุปประเด็น มีความละเอียดรอบคอบ 

8. มีทักษะในการเขียนบันทึกขอความ สรุปรายงาน และถอดเทปการประชุม 

9. มีทักษะความสามารถในการพิมพเร็ว ไมต่ำกวา 30 คำตอนาที 

 

 

 

https://tcct.or.th/assets/portals/1/files/OutsourcingServicesApplication67.pdf


วิธีการสมัคร 

1. ยื่นใบสมัครดวยตนเอง ณ สำนักงานคณะกรรมการการแขงขันทางการคา อาคารจอดรถ 5 

ชั้น (BC) ชั้น 5 ศูนยราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา เลขที่ 120 ถนนเเจงวัฒนะ แขวงทุงสองหอง 

เขตหลักสี่ กรุงเทพมหานคร 10210 โทร. 0 2199 5404 (ในวันและเวลาทำการ) 

2. สมัครผานทาง Email สงมาที ่ asset@tcct.or.th และ Cc : meeting@tcct.or.th 

(ภายใน วันที่ 30 เมษายน พ.ศ. 2567 เวลา 16:30 น.) โดยระบุชื ่อเรื ่อง “สมัครงาน ตำแหนงเจาหนาท่ี 

บริหารองคกร กลุมการประชุม ฝายเลขานุการสำนักงาน” 

 

วิธีคัดเลือก 

สัมภาษณและทดสอบการถอดเทปการประชุม ในวันที ่ 7 พฤษภาคม พ.ศ. 2567 หรือตามท่ี

สำนักงานคณะกรรมการการแขงขันทางการคาแจงใหทราบ ณ ที่ทำการสำนักงานคณะกรรมการการแขงขัน

ทางการคา 

 

เอกสารประกอบการสมัครงาน 

1. รูปถาย 1.5 นิ้ว จำนวน 2 รูป 

2. สำเนาทะเบียนบาน พรอมเซ็นตรับรองสำเนาถูกตอง 

3. สำเนาบัตรประชาชน พรอมเซ็นตรับรองสำเนาถูกตอง 

4. สำเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) พรอมเซ็นตรับรองสำเนาถูกตอง 

5. สำเนาใบเปลี่ยนชื่อ-สกุล (ถามี) 

6. หนังสือรับรองการทำงาน (ถามี) 

7. สำเนาเอกสารคะแนนการทดสอบภาษาอังกฤษ หรือการอบรมตาง ๆ (ถามี) 

8. สำเนาใบผานเกณฑทหาร หรือ หลักฐานแสดงการพนภาระทางทหาร (กรณีเปนเพศชาย) 
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